
ŠKOLENÍ PRO ÚŘEDNÍKY ÚŘADŮ PRÁCE 

V OBLASTI DĚTSKÝCH SKUPIN A SLUŽBY PÉČE O DĚTI

Účastí na této akci udělujete souhlas s pořízením zvukového/audiovizuálního záznamu

Systémová změna v oblasti sladění rodinného a pracovního života prostřednictvím inovativního konceptu sousedských dětských skupin 
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Správní řízení

v agendě dětských skupin
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Udělení oprávnění
➢ řízení zahájené vždy na žádost

➢ v případě vad žádosti zákonem stanovená lhůta pro odstranění vad v délce 

(max.) 180 dní, pokud vady neodstraněny, ze zákona se řízení zastaví, po dobu 

lhůty pro odstranění vad neběží lhůta pro vyřízení žádosti dle SŘ; další 

ustanovení pro posouzení prostor SDS

➢možnosti ukončení řízení:

• schválení žádosti v plném rozsahu – záznam do spisu o udělení oprávnění a 

písemné vyrozumění zaslané poskytovateli

• zamítnutí žádosti – použije se § 36 SŘ, následně písemné rozhodnutí 

zaslané účastníkovi, možnost odvolání dle SŘ

• zastavení řízení

o ze zákona, pokud neodstraněny vady ve lhůtě 180 dnů – záznam do spisu 

o zastavení řízení a písemné vyrozumění zaslané účastníkovi

o z důvodu zpětvzetí žádosti nebo zjevné právní nepřípustnosti žádosti – 

písemné usnesení zaslané účastníkovi 3



Změna oprávnění

➢ postup obdobný jako u řízení o udělení oprávnění

➢ řízení se týká 

• změny názvu DS 

• změny kapacity DS

• změny místa poskytování služby 

➢ ostatní změny rozhodné pro oprávnění poskytovatel správnímu orgánu pouze 

oznamuje (spolu s dodáním příslušných dokladů, pokud je nelze obstarat ze strany 

správního orgánu) bez vedení řízení o změně oprávnění
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Pozastavení oprávnění

➢ řízení zahájené na žádost nebo z moci úřední

➢ z moci úřední se řízení zahájí v následujících případech:

• ztráta práva k využívání prostor

• neplatné stanovisko KHS

• neplatné stanovisko ÚP k prostorám SDS

• neplatné PBŘ

• nevedení evidence dětí

• absence pojištění

• absence smlouvy s rodičem 

➢ použije se § 36 SŘ, následně se zasílá písemné rozhodnutí, u kterého je vyloučen 

odkladný účinek odvolání

➢ v případě souběhu řízení zahájeného na žádost a řízení zahájeného z moci úřední 

se řízení na žádost přeruší do pravomocného ukončení řízení z moci úřední

➢ při následném pokračování v řízení o žádosti se toto ukončí buď schválením, nebo 

zamítnutím, nebo zastavením řízení, protože se žádost stala zjevně bezpředmětnou 5



Zánik oprávnění

➢ oprávnění zaniká ze zákona nebo na základě rozhodnutí o zrušení oprávnění

➢ zánik oprávnění ze zákona – nevede se řízení, pouze se provede záznam do spisu 

o zániku oprávnění a účastníkovi se zašle písemné vyrozumění (sem spadá i 

oznámení o ukončení poskytování služby, neboť o zrušení oprávnění poskytovatel 

nežádá)

➢ řízení o zrušení oprávnění – zahájené vždy z moci úřední

• týká se následujících případů: ztráta bezúhonnosti a spolehlivosti poskytovatele, ztráta plné 

svéprávnosti, ztráta souhlasu správce rozpočtové kapitoly u OSS, ztráta souhlasu zřizovatele u 

PO, ztráta souhlasu zletilých osob v obydlí SDS, ztráta bezúhonnosti a spolehlivosti osob v obydlí 

SDS, neodpovídající zdravotní stav osob v obydlí SDS, neumožnění kontroly obydlí SDS, 

nenapravení nedostatků zjištěných při kontrole standardů kvality péče (pokud dodatečně napraví, 

nezruší se), zvlášť závažné porušení povinnosti podle zákona o dětské skupině, více než jednou 

během 5 let nepravdivé oznámení obsazenosti kapacitních míst, více než jednou během 5 let 

nedoložení obsazeností smlouvou

• použije se § 36 SŘ, následně se zasílá písemné rozhodnutí o zrušení oprávnění, 

u kterého je vyloučen odkladný účinek odvolání 6



Obnovení oprávnění

➢ oprávnění se obnoví ze zákona nebo na základě rozhodnutí o obnovení oprávnění

➢ obnovení ze zákona - v případě, kdy bylo prve pozastaveno oprávnění na žádost a 

poskytovatel splňoval všechny podmínky pro oprávnění a uplynula doba, na kterou 

bylo oprávnění pozastaveno; nevede se řízení, pouze se provede záznam do spisu o 

obnovení oprávnění a účastníkovi se zašle písemné vyrozumění

➢ Obnovení oprávnění na žádost - řízení o žádosti

a) standardní žádost o obnovení, pokud bylo prve pozastaveno oprávnění na 

žádost a poskytovatel splňoval všechny podmínky pro oprávnění

b) oznámení o odstranění překážky, pro kterou bylo oprávnění pozastaveno z moci 

úřední, s doložením odstranění překážky je žádostí o obnovení oprávnění

o možnosti ukončení řízení:

• schválení žádosti – záznam do spisu o obnovení oprávnění a písemné 

vyrozumění zaslané poskytovateli

• zamítnutí žádosti – zde se použije § 36 SŘ, následně písemné rozhodnutí 

zaslané účastníkovi, možnost odvolání dle SŘ 7



Přiznání příspěvku na provoz DS

➢ řízení zahájené vždy na žádost

➢ možnosti ukončení řízení:

• přiznání příspěvku v plném rozsahu – záznam do spisu a písemné vyrozumění 

zaslané poskytovateli

• přiznání příspěvku v částečném rozsahu – použije se § 36 SŘ, následně 

písemné rozhodnutí zaslané poskytovateli, možnost odvolání dle SŘ

• přerušení řízení z důvodu řešení předběžné otázky, kterou je pozastavené 

oprávnění – písemné usnesení zaslané účastníkovi, po obnovení oprávnění se 

poskytovateli zašle písemné vyrozumění o pokračování v řízení, následně se 

přizná příspěvek v plném nebo částečném rozsahu nebo se řízení zastaví

• zastavení řízení z důvodu zpětvzetí žádosti nebo z důvodu zjevně právně 

nepřípustné žádosti nebo z důvodu zániku práva, kterého se řízení týká 

(pokud se pozastavené oprávnění neobnoví, ale zanikne) – písemné usnesení 

zaslané účastníkovi
8



Výplata příspěvku

➢ řízení zahájené vždy na žádost

➢ v řádné nebo dodatečné lhůtě

• poskytovatel oznámí obsazenost kapacitních míst, která se považuje za 

žádost o výplatu příspěvku

• vyplácí se vždy v plném rozsahu oznámené obsazenosti, s výjimkou vzniku 

duplicity vykázání obsazenosti kapacitních míst totožným dítětem

➢ možnosti ukončení řízení:

• výplata příspěvku v plném rozsahu – záznam do spisu a písemné 

vyrozumění zaslané poskytovateli, ihned se vyplácí

• nelze vyplatit v plném rozsahu z důvodu duplicity – zde se použije § 36 SŘ

o pokud je v rámci vyjádření k podkladům rozhodnutí duplicita odstraněna, 

vyplatí se v plném rozsahu dle bodu výše
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Výplata příspěvku
o pokud duplicita odstraněna není, následuje písemné rozhodnutí v části zaslané 

poskytovateli, možnost odvolání dle SŘ; po vyřešení duplicity buď

• doplaceno – v tomto případě záznam do spisu a písemné vyrozumění 

zaslané poskytovateli, nebo

• nedoplaceno, protože doplatek náleží jinému poskytovateli - v tomto případě 

písemné rozhodnutí ve zbytku zaslané poskytovateli, možnost odvolání dle 

SŘ

❖ pokud jeden poskytovatel oznámí obsazenost v řádné lhůtě, je mu vyplaceno v plném 

rozsahu a následně jiný poskytovatel oznámí obsazenost v dodatečné lhůtě a teprve je 

identifikována duplicita, tomuto druhému je rozhodnuto a vyplaceno v části. Po vyjasnění 

duplicity pokud poskytovateli, který obdržel příspěvek jen v části, zbytek příspěvku nenáleží, 

následuje písemné rozhodnutí ve zbytku. Pokud mu zbytek náleží, rozhodnutí ve zbytku 

záznamem do spisu, zároveň se prvnímu poskytovateli, kterému bylo po oznámení 

obsazenosti v řádné lhůtě vyplaceno v plném rozsahu, zahájí z moci úřední řízení o vrácení 

části příspěvku, který mu nenáleží – zde se použije § 36 SŘ, následně písemné rozhodnutí 

zaslané poskytovateli s vyloučeným odkladným účinkem odvolání, možnost odvolání dle SŘ
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Přeúčtování příspěvku

➢ nastává v případě, kdy poskytovatel v řádné lhůtě oznámil obsazenost, bylo mu 

vyplaceno v plném rozsahu, a následně v dodatečné lhůtě oznámil opravu 

obsazenosti

➢ oprava oznámení obsazenosti kapacitních míst se považuje za žádost o 

přeúčtování příspěvku

➢ možnosti vyřízení:

• rozhodnutí o nedoplatku – záznam do spisu a písemné vyrozumění 

zaslané poskytovateli, ihned se doplatí

• rozhodnutí o přeplatku – zde se NEpoužije § 36 SŘ, protože výsledek 

řízení vyplývá výlučně z poskytovatelem provedené opravy oznámení 

obsazenosti, ihned se tedy zasílá písemné rozhodnutí poskytovateli s 

vyloučením odkladného účinku odvolání - poskytovatel má povinnost vrátit 

přeplatek do 30ti dnů ode dne doručení písemného rozhodnutí o 

přeplatku, možnost odvolání dle SŘ 11



Zúčtování příspěvku

➢ nastává v případě, kdy 

• bylo pozastaveno oprávnění

• zaniklo oprávnění 

• došlo k okamžitému přerušení poskytování služby 

 (u všech těchto skutečností je vyloučen odkladný účinek odvolání)

➢ první den kalendářního měsíce následujícího po měsíci, kdy bylo vydáno 

rozhodnutí v některé z výše uvedených skutečností, se z moci úřední zahájí 

řízení o zúčtování příspěvku – zahájení je ze zákona oznámeno v aplikaci, 

poskytovateli se oznámení nedoručuje

➢ poskytovatel oznámí obsazenost v řádné (případně dodatečné) lhůtě, oznámení 

obsazenosti je v tomto případě úkonem v rámci řízení o zúčtování příspěvku, 

nikoli žádostí o výplatu příspěvku
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Zúčtování příspěvku

➢ možnosti vyřízení:

• rozhodnutí o nedoplatku – záznam do spisu a písemné vyrozumění 

zaslané poskytovateli, ihned se doplatí

• rozhodnutí o přeplatku – zde se NEpoužije § 36 SŘ, protože výsledek 

řízení vyplývá výlučně z poskytovatelem oznámené obsazenosti a z 

rozhodnutí z předcházejícího řízení (pozastavení/zánik oprávnění / 

okamžité přerušení poskytování služby), které již bylo poskytovateli 

doručeno a je předběžně vykonatelné; ihned se zašle písemné rozhodnutí 

poskytovateli s vyloučením odkladného účinku odvolání - poskytovatel má 

povinnost vrátit přeplatek do 30ti dnů ode dne doručení písemného 

rozhodnutí o přeplatku, možnost odvolání dle SŘ

➢ pokud poskytovatel v dodatečné lhůtě oznámí opravu obsazenosti, jedná se o 

přeúčtování příspěvku 13



Zastavení výplaty příspěvku

➢ nastává v případě, kdy byla prokázána existence dluhu a správní orgán dospěje 

k závěru, že je třeba z tohoto důvodu zastavit výplatu příspěvku

➢ jedná se o tyto případy: poskytovatel je na základě pravomocného rozhodnutí insolvenčního soudu 

v úpadku, ledaže insolvenční soud schválil oddlužení a nerozhodl o přeměně v konkurs; 

poskytovatel má evidován nedoplatek u orgánů Finanční správy ČR/ u orgánů Celní správy ČR/ na 

pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění/ na pojistném a na penále na sociální 

zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, to vše s výjimkou nedoplatku, u kterého 

je povoleno posečkání jeho úhrady nebo rozložení jeho úhrady na splátky; poskytovatel má dluh 

vůči státnímu rozpočtu nebo rozpočtu státního fondu po lhůtě splatnosti 

➢ řízení zahájené z moci úřední

➢ použije se § 36 SŘ, následně se zasílá písemné rozhodnutí, u kterého je 

vyloučen odkladný účinek odvolání – v rozhodnutí je uvedena lhůta pro splacení 

dluhu, v případě jejího nesplnění následuje řízení o povinnosti vrátit příspěvek, 

který nenáleží
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Povinnost vrátit příspěvek
➢ nastává v případech, kdy 

• byl poskytovateli neprávem vyplacen příspěvek ať již chybou správního orgánu, 

nebo chybou poskytovatele 

• poskytovatel přijal od rodiče vyšší úhradu za službu, než stanoví zákon

• poskytovatel ve stanovené lhůtě nesplatil dluh, pro který mu byla zastavena výplata 

příspěvku

• vznikla duplicita až při dodatečně oznámené obsazenosti nebo opravě oznámené 

obsazenosti a příspěvek má vrátit poskytovatel, kterému byl vyplacen

➢ řízení zahájené z moci úřední

➢ správní orgán může v rámci řízení poskytovateli zaslat výzvu k opravě oznámení 

obsazenosti kapacitních míst pro účely výpočtu výše příspěvku, který má být 

vrácen; v případě nesoučinnosti poskytovatele je vyčíslen přeplatek v celé výši 

vyplaceného příspěvku za období, za které měl poskytovatel oznámit opravu

➢ použije se § 36 SŘ, následně se zasílá písemné rozhodnutí, u kterého je 

vyloučen odkladný účinek odvolání 15



Odvolání

➢ Postup dle SŘ

➢ Odvolacím orgánem bude MPSV

16



Děkuji za pozornost.

17


	Snímek 1:     ŠKOLENÍ PRO ÚŘEDNÍKY ÚŘADŮ PRÁCE  V OBLASTI DĚTSKÝCH SKUPIN A SLUŽBY PÉČE O DĚTI
	Snímek 2:  Správní řízení v agendě dětských skupin  
	Snímek 3: Udělení oprávnění
	Snímek 4: Změna oprávnění
	Snímek 5: Pozastavení oprávnění
	Snímek 6: Zánik oprávnění
	Snímek 7: Obnovení oprávnění
	Snímek 8: Přiznání příspěvku na provoz DS
	Snímek 9: Výplata příspěvku
	Snímek 10: Výplata příspěvku
	Snímek 11: Přeúčtování příspěvku
	Snímek 12: Zúčtování příspěvku
	Snímek 13: Zúčtování příspěvku
	Snímek 14: Zastavení výplaty příspěvku
	Snímek 15: Povinnost vrátit příspěvek
	Snímek 16: Odvolání
	Snímek 17

