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Žádost o udělení oprávnění – evidence 

poskytovatelů

Poskytovat službu péče o dítě v dětské skupině lze jen na základě 

oprávnění k poskytování. Toto oprávnění vzniká dnem zápisu do 

evidence poskytovatelů. 

Oprávnění uděluje a evidenci poskytovatelů vede Ministerstvo práce a 

sociálních věcí. 

Připravován je převod agendy na Úřad práce ČR, zároveň je připravována 

kompletní digitalizace agendy evidence poskytovatelů – evidenci povede 

Úřad práce pouze elektronicky.
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Evidence poskytovatelů

Současný stav:

• Informace, odkazy pro elektronické podání i vzory pro papírové podání 

naleznete na: http://evidence.mpsv.cz/eEDS/index.php 

• Další informace k žádosti o zápis do evidence poskytovatelů zde:

www.mpsv.cz/web/cz/zadost-o-udeleni-opravneni

• Postup jak podat žádost a oznámit změny zde: 

Podpora implementace dětských skupin - Evidence dětské skupiny 

(dsmpsv.cz)

• Možnosti podání žádosti:

• Elektronicky (zaslat do datové schránky MPSV nebo nahrát 

dokumenty do elektronické evidence e-EDS (mpsv.cz)

• V listinné podobě (originály nebo ověřené kopie)
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Žádost o udělení oprávnění

Formulář: Žádost o udělení oprávnění poskytování služby péče o dítě v 

DS v pdf, ve word

K žádosti o zápis je nutné přiložit originál nebo výstup z autorizované konverze 

těchto dokumentů: 

1. Doklad o vlastnickém nebo jiném právu k objektu nebo prostorám, z něhož 

vyplývá oprávnění tento objekt nebo prostory užívat k poskytování služby péče o dítě 

v dětské skupině.

– V předmětu/účelu nájemní smlouvy je ze zákona vyžadováno „provozování 

dětské skupiny“. S ohledem na povinnost poskytovatele informovat rodiče i MPSV 

o ukončení činnosti dětské skupiny 3 měsíce předem – ve smyslu § 19 odst. 2 

písm. d) a § 19 odst. 5, je vyžadováno, aby výpovědní doba u nájemní smlouvy 

byla nejméně 3 měsíce.

– U nájemní smlouvy musí být podpisy všech vlastníků dle výpisu z katastru 

nemovitostí.

– Pokud se jedná o podnájemní smlouvu, tak doložte souhlas vlastníka 

s provozováním dětské skupiny.
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Zápis do evidence – požadované dokumenty 
2. Doklad prokazující splnění požadavků požární ochrany.

– Prokazuje se splnění požadavků požární ochrany dokladem, a to požárně 

bezpečnostním řešením nebo obdobným dokumentem vypracovaným 
v souladu s ustanovením § 41 odst. 2 vyhlášky č. 246/2001 Sb., o stanovení 

podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního požárního dozoru (vyhláška 

o požární prevenci).

– Požárně bezpečnostní řešení nebo obdobný dokument je oprávněna 

vypracovat pouze osoba, které byla udělena autorizace pro požární 

bezpečnost staveb podle zákona č. 360/1992 Sb., o výkonu povolání 

autorizovaných architektů a o výkonu povolání autorizovaných inženýrů 

a techniků činných ve výstavbě, v platném znění (musí mít tzv. „kulaté 

razítko“ podle zákona o autorizaci). 

Novela vyhlášky č. 23/2008 Sb., o technických podmínkách požární 

ochrany staveb, účinnost od 1. 8. 2023 (§ 1, § 18 a § 23)

– § 23a Požadavky požární ochrany na užívání prostoru DS, účinnost od 1. 

1. 2025. 6



Zápis do evidence – požadované dokumenty

3. Závazné stanovisko krajské hygienické stanice (KHS) o splnění hygienických 

požadavků na stravování, prostory a provoz, v nichž bude poskytována služba 

péče o dítě v dětské skupině.

– Vyžadováno je Závazné stanovisko KHS ve smyslu § 15 a § 16 odst. 4 písm. c) „o 

splnění hygienických požadavků na stravování, prostory a provoz, v nichž 

bude poskytována služba péče o dítě v dětské skupině“ (včetně kapacity). 

Žádné jiné stanovisko KHS, např. stanovisko ke změně užívání prostor, kolaudační 

souhlas a souhlas s projektovou dokumentací nemůže být pro zápis do evidence 

dětských skupin MPSV akceptováno.

4. Smlouva o pojištění odpovědnosti za újmu nebo potvrzení o uzavření smlouvy 

o pojištění odpovědnosti za újmu, které vystaví pojišťovna.

– Vyžadováno je „pojištění odpovědnosti za újmu způsobenou při poskytování 

služby péče o dítě v dětské skupině“ ve smyslu § 12.
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Zápis do evidence – požadované dokumenty
5. V případě, že žadatel je fyzická osoba (občan ČR i cizinec) nebo právnická osoba se 

sídlem v zahraničí ve smyslu § 5a odst. 3, dokládá se bezúhonnost výpisem 

z evidence Rejstříku trestů nebo dokladem obdobným výpisu z rejstříku trestů vydaným 

státem jehož je osoba občanem.

V případě že je žadatel právnická osoba, dokládá se bezúhonnost všech členů 

jejího statutárního orgánu ve smyslu § 5 odst. 1 písm. a). 

Výpis z rejstříku trestu nesmí být starší 3 měsíců. 

6. Rámcový popis majetkového zajištění a financování poskytování služby péče 

o dítě v dětské skupině (podepsaný, netřeba autorizovaná konverze). Doporučení 

naleznete na webových stránkách MPSV, zde.

7. Státní příspěvkové organizace nebo příspěvkové organizace zřízené územním 

samosprávním celkem dokládají souhlas zřizovatele nebo toho, kdo vůči ní plní 

funkci zřizovatele podle rozpočtových pravidel, s žádostí o udělení oprávnění (§ 5 

odst. 1 písm. g).
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Zápis do evidence – časté nedostatky
1. Skeny a fotografie originálů dokumentů nejsou originály, pouze prosté kopie.

2. Potvrzení o uložení konvertovaného dokumentu „šatní lístek“ – nezasílejte, zašlete 

předmětný dokument. MPSV není oprávněno k vyzvedávání dokumentů na cizím 

uložišti (Úschovna, Czech POINT). 

3. Chybí podpis žádosti a rámcového popisu majetkového zajištění a financování služby 

péče o dítě v DS.

4. Nájemní smlouva – chybí účel provozování dětské skupiny, nejméně tříměsíční 

výpovědní lhůta, podpisy všech vlastníků dle výpisu z katastru nemovitostí.

5. Podnájemní smlouva – chybí souhlas vlastníka nemovitosti s podnájmem 

a s poskytováním služby péče o dítě.

6. Závazné stanovisko KHS o splnění hygienických požadavků na stravování, prostory a 

provoz, v nichž bude poskytována služba péče o dítě v dětské skupině – není platné 

stanovisko ke kolaudaci atp.

7. Pojistná smlouva/potvrzení o pojištění – chybí odpovědnost za újmu, explicitní uvedení, 

že je pojištěná dětská skupina dle zákona č. 247/2014 Sb.
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Zápis do evidence – časté nedostatky

8. Pojistná smlouva/potvrzení o pojištění – chybí odpovědnost za újmu, explicitní uvedení, 

že je pojištěná dětská skupina dle zákona č. 247/2014 Sb.

9. Výpis z rejstříku trestů FO – nesmí být starší 3 měsíců.

10. Příspěvkové organizace – chybí souhlas zřizovatele s žádostí o udělení oprávnění.

11. Platnost a účinnost smluv – musí být platné a účinné v době žádosti a zápisu do 

evidence MPSV/udělení oprávnění.

12. Chybí  přílohy, které jsou uvedeny jako nedílné součásti smluv.

13. Doklad prokazující splnění požadavků požární ochrany:

– není vystavený za účelem posouzení provozu DS,

– chybí kapacita DS, posouzení únikových cest, kategorizace stavby, evakuace osob 

vyžadujících asistenci dalších osob včetně počtu pečujících osob,

– není zpracovaný autorizovanou osobou pro požární bezpečnost staveb s „kulatým 

razítkem“.
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Sousedská DS – dokumenty k žádosti
• právní titul k prostorám, u vlastníků ÚP ověří v katastru nemovitostí. 

• pojištění

• bezúhonnost u cizince (nemůže-li ÚP získat z RT), zjišťuje se bezúhonnost a 

spolehlivost poskytovatele i osob sdílejících obydlí, kde je poskytována služba

• doklad o splnění požadavků požární ochrany nebo čestné prohlášení o jejich splnění 

(jsou-li ve stavbě DS s celkovou kapacitou nejvýše 6 dětí), před podáním žádosti si ověří 

u ÚP, zda je ve stavbě, ve které hodlá poskytovat službu,  provozována jiná DS. Nebude 

uděleno oprávnění žadateli, pokud by jiný poskytovatel přestal splňovat požadavky pro 

oprávnění.

• odborná způsobilost

• zdravotní způsobilost

• písemný souhlas všech zletilých osob sdílejících obydlí žadatele s poskytováním služby 

v SDS, má-li být služba poskytována v obydlí žadatele,

• čestné prohlášení, že žadateli nejsou známy skutečnosti, které by mohly ohrozit řádné 

poskytování služby v SDS (včetně zdravotní způsobilosti osob sdílejících obydlí)
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Sousedská DS – stanovisko ÚP

• Úřad práce po podání žádosti o udělení oprávnění k poskytování 

služby péče o dítě v sousedské dětské skupině posoudí prostorové a 

provozní podmínky pro SDS, které budou stanoveny ve vyhlášce č. 

350/2021 Sb.

• Na základě tohoto posouzení může vyzvat žadatele k nezbytným 

úpravám prostor ve lhůtě 180 dní. Po dobu běhu lhůty pro provedení 

úprav neběží lhůta pro vydání rozhodnutí podle správního řádu.
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Změny v evidenci

• poskytovatel je povinen oznamovat změny v údajích pro evidenci a 

předložit doklady o nich do 15 dnů ode dne jejich vzniku

• u dokumentů s omezeným datem platnosti oznamuje změnu nejpozději 

poslední den platnosti dokumentu

• před změnou kapacity dětské skupiny, místa poskytování služby 

péče o dítě v dětské skupině nebo názvu dětské skupiny je 

poskytovatel povinen požádat o změnu oprávnění. 
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Pozastavení oprávnění 
z moci úřední jestliže poskytovatel nesplňuje:

• právní titul k prostorám

• hygienické požadavky na prostory

• technické požadavky na stavby a požadavky požární ochrany),

• zajištění vhodných prostor a provozních podmínek sousedské dětské 

skupiny. 

• Vedení evidence dětí 

• Pojištění odpovědnosti za újmu

• Uzavírání písemných smluv s rodiči

na žádost poskytovatele

Doba pozastavení oprávnění nesmí být delší než 1 rok. 
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Zánik oprávnění 

• smrtí poskytovatele, zánikem právnické osoby, která je poskytovatelem, 

nebo organizační složky státu, dnem, kdy soud prohlásil právnickou 

osobu, která je poskytovatelem, za neplatnou

• zrušením

• dnem následujícím po posledním dni pozastavení oprávnění

• dnem, který poskytovatel uvede jako poslední den poskytování služby 

v oznámení o ukončení poskytování služby péče o dítě v dětské skupině; 

oznámení musí být rodiči doručeno nejpozději 3 měsíce přede dnem 

ukončení poskytování služby péče o dítě v dětské skupině.

15



Zrušení oprávnění 
• poskytovatel přestane splňovat bezúhonnost, svéprávnost fyzické osoby, 

souhlas správce kapitoly u státní příspěvkové organizace a organizační složky 

státu 

• U SDS bezúhonnost a spolehlivost osob sdílejících obydlí poskytovatele a jejich 

zdravotní stav bez duševních a infekčních onemocnění ohrožujících řádné 

poskytování služby péče o dítě a

• souhlas všech zletilých osob sdílejících obydlí poskytovatele s poskytováním 

služby péče o dítě v sousedské dětské skupině.

• poskytovateli byl uložen správní trest za přestupek v případě zvlášť závažného 

porušení zákonné povinnosti, tj. porušení, které je způsobilé vyvolat újmu na 

zdraví a zdravém vývoji dítěte, nebo spáchání přestupku při čerpání příspěvku 

na provoz více než jednou během 5 po sobě jdoucích let nebo spáchání 

přestupku spočívajícího v nesplnění opatření k nápravě nedostatků zjištěných při 

kontrole dodržování standardů kvality péče

• poskytovatel SDS neumožní kontrolující osobě podle vstup do prostor 16



Nové pojetí – digitalizace

veškerá podání za strany žadatelů/poskytovatelů, výzvy k doplnění 

podkladů, rozhodnutí, vyrozumění ze strany ÚP budou řešeny 

prostřednictvím IT aplikace, papírové podání již nebude možné.

IT aplikace je ve vývoji.
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Děkujeme za pozornost

18


	Snímek 1:   Školení pro úředníky Úřadů práce  v oblasti dětských skupin  a služby péče o děti 
	Snímek 2: Evidence poskytovatelů  služby péče o dítě v dětské skupině 
	Snímek 3: Žádost o udělení oprávnění – evidence poskytovatelů
	Snímek 4: Evidence poskytovatelů
	Snímek 5: Žádost o udělení oprávnění
	Snímek 6: Zápis do evidence – požadované dokumenty 
	Snímek 7: Zápis do evidence – požadované dokumenty
	Snímek 8: Zápis do evidence – požadované dokumenty
	Snímek 9: Zápis do evidence – časté nedostatky
	Snímek 10: Zápis do evidence – časté nedostatky
	Snímek 11: Sousedská DS – dokumenty k žádosti
	Snímek 12: Sousedská DS – stanovisko ÚP
	Snímek 13: Změny v evidenci
	Snímek 14: Pozastavení oprávnění 
	Snímek 15: Zánik oprávnění 
	Snímek 16: Zrušení oprávnění 
	Snímek 17: Nové pojetí – digitalizace
	Snímek 18

